御見積書
	［お客様名］　御中
［ご担当者名］　様
件名：［司会］
下記のとおりお見積り申し上げます。
御見積金額（税込）　¥101,200
	見積番号：Q-0001
見積日：＿＿＿＿＿＿
有効期限：見積日から 14 日間
発行者
［会社名・屋号］
［住所］
TEL／メール：［　］
登録番号：T＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


 
	No.
	品目
	数量
	単位
	単価
	税率
	金額（税抜）

	1
	司会料（拘束 4 時間まで）
参考：5万〜15万円
	1
	回
	¥50,000
	10%
	¥50,000

	2
	事前打ち合わせ（オンライン）
参考：込み
	1
	回
	¥0
	10%
	¥0

	3
	台本作成（開会・進行・表彰の読み上げ）
参考：2万〜5万円
	1
	式
	¥20,000
	10%
	¥20,000

	4
	会場リハーサル
参考：1万〜3万円
	1
	回
	¥10,000
	10%
	¥10,000

	5
	延長料金（拘束 4 時間超）
参考：1万〜2万円／時間
	1
	時間
	¥10,000
	10%
	¥10,000

	6
	交通費
参考：2千〜3万円
	1
	回
	¥2,000
	10%
	¥2,000

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	お支払い条件
ご依頼確定時に 30% の内金、残金は開催後、請求書発行から 30 日以内のお支払いとします。14 日前以降のキャンセルは内金を返金せず、拘束時間を超えた分は 30 分単位で延長料金をいただきます。個人の司会者への報酬は源泉徴収の対象です。有効期限は発行日から 2 週間。
	小計（税抜）
	¥92,000

	
	10%対象（税抜）
	¥92,000

	
	消費税（10%）
	¥9,200

	
	合計（税込）
	¥101,200

	
	前金（30%）
	¥30,360

	
	残金
	¥70,840


備考
・有効期限：見積日から 14 日間。記載範囲外の変更は、事前に別途お見積りします。
・金額は税抜です。消費税は税率ごとに合計し、1 円未満を切り捨てています。
・登録番号は適格請求書発行事業者の場合に記載します（T＋13桁）。
・前金の割合は変更できます。完了後に一括でお支払いいただく場合は 0% にしてください。
・単価は nexupira.com に載せた金額の例の下限を仮に入れています（相場ではありません）。実際の金額に書き換えてください。
・Word 版は自動計算しません。自動計算は Excel 版か nexupira.com の無料ツールで。
NEXUPIRA で作成 · nexupira.com
